
1 
 

桃園市立內壢國民中學 109學年第 1 學期 10 月份導師會議資料 

壹、時間：109年 10月 6日（星期二）上午 7時 45分。 

貳、地點：會議室 

叁、出席人員：如簽到表 

肆、主席：李主任孟倫              記錄：蔡育泰 

伍、各處室報告： 

一、教務處報告： 

1、10/13-14 段考，請七年級導師班會課指導學生畫卡以及說明段考違規處理。尤其特別說明不得

在時序記號上劃記或破壞，會零分計算；座號劃錯會扣五分。考場違規處理辦法，在班會周報。 
2、圖書館借書逾期未還的學生名單，班會週報通知學生，若有誤請學生盡速攜帶通知單到圖書館

詢問。請導師若借書逾期，請不要在學生前要求管理員銷單。 
3、段考期間到教務處領取成績單，每班限定一名進入教務處班級櫃領取，請各班派代表一名領取。

中午用餐 12:00~12:15 期間不要進入教務處領取，避免影響教師用餐。 
4、七年級桃樂卡通常在 10 月底製作完成，屆時會蓋好註冊章再發至各班。 
5、392、374、375 已經更換分享器。 
6、員生社提供一台碎紙機在 392 辦公室，再麻煩 392 老師能在下周挪出空間放置碎紙機。 
7、已經完成各辦公室電腦和影印機調查，目前 201、371、381、391 有插卡式影印機。廠商回復無

法提供租借在每間人數較少的辦公室，認為不划算。 
8、10/28-30 畢業旅行，第 8 節暫停實施。 

二、學務處報告： 

訓育組: 

1. 本學期教室布置將於今日 10/6 開始評分，10/8 禮拜四評分截止，下週一 10/12 公告得獎班級

名次。 

2. 九年級畢業旅行，尚有部分學生未繳費，請九年級導師協助督促學生完成繳費，教師行前說明

會訂於 10/20 上午 0745 於閱覽室召開，學生行前說明會訂於 10/21 朝會時間，當日上午 0915

至 1150一併舉行學生逃生演練，各班演練時間如附件。 

3. 109學年度畢業旅行參加總人數 782人，不參加 25人，20人已完成請假，5人到校自習。另外

如有學生已經報名突然不參加，須按照合約規範退費如下: 
旅遊開始前第四十一日以前解除契約者，賠償旅遊費用百分之五。 
旅遊開始前第三十一日至第四十日以內解除契約者，賠償旅遊費用百分之十。 
旅遊開始前第二十一日至第三十日以內解除契約者，賠償旅遊費用百分之二十。 
旅遊開始前第二日至第二十日以內解除契約者，賠償旅遊費用百分之三十。 
旅遊開始前一日解除契約者，賠償旅遊費用百分之五十。 
旅遊開始日或開始後解除契約或未通知不參加者，賠償旅遊費用百分之一百。 
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生教組: 

1. 請導師幫忙宣導請同學不要在教室尖叫，以免影響安寧。 

2. 請導師協助提醒同學在網路上發言務必注意到禮節，最近學生在網路上的糾紛眾多，怕因此影

響到教室內的氣氛。 

3. 近日天氣多變，學務處已進行彈性換季，請導師提醒學生可按照自己體感溫度穿適合衣物(學校

校服)。 

4. 寧靜用餐時間為 12:00~12:10請導師協助宣導勿在此時間於走廊上走動。 

體育組 

1、有關 800公尺決賽及 100公尺預賽延至 10/16（五）。 

2、59週年校慶運動會創意造型啦啦隊競賽請各班踴躍報名，有意願報名的班級請先告知體育組，

如報名隊數超過 12個班，將於 10/16午休辦理初選。 

3、10/19~10/23進行 59週年校慶運動會預演，詳細時間表已公告校網及張貼各辦公室。 

4、59週年校慶運動會技術會議-趣味競賽及大隊接力競賽規程請參閱附件。 

衛生組 

1. 整潔宣導： 

 

(1)工具 

A. 外掃區掃具擺放，務必整齊，若有損壞盡速處理更換或丟棄。 

B. 各掃區若有多餘閒置的水桶、垃圾桶或蓋子，請務必繳回衛生組。 

C. 拖把桿子上方的塑膠懸吊頭若有脫落或破損，請攜至衛生組重釘。 

D. 請各班持續檢查洗手台上的肥皂補充，短缺者請至衛生組領用。 

 

(2)環境 

A. 教室兩側的窗台常有同學丟棄紙團、衛生紙或其他垃圾，請加強清理。 

B. 資源回收與傾倒垃圾須遵守規定，夾雜回收或分類未確實，或將整桶退回。 

C. 落葉不可掃成小堆之後未清理，需注意效率並妥善使用工具。 

D. 人為垃圾務必請內外掃區的負責同學巡視清除。 

E. 提醒所有同學垃圾不落地，看見垃圾隨手撿起。 

 

2. 健康促進學校推動議題： 

(1)菸檳防制(2)健康體位(3)視力保健(4)性教育與愛滋防治(5)全民健保與用藥安全 

(6)口腔保健：十月正式推行登錄，請協助提醒同學帶牙刷或牙線到校。 

 

3. 防疫宣導： 

發生流感、腸病毒、紅眼症、結核病、百日咳、水痘、登革熱等傳染病例，請導師務必通報衛

生組，以利消毒、避免群聚感染及校安填報。 

登革熱、諾羅病毒、腸病毒與各種類型的流感盛行，請協助宣導：同學們需培養良好個人衛生

習慣，落實個人健康自主管理－勤洗手，若有咳嗽情況請配戴口罩，並適時就醫與請假在家休

養。若班上有同學感染時，可至衛生組領取漂白水消毒，稀釋之後擦拭教室的桌椅、門窗、地

板、置物櫃等，門窗勿完全緊閉，以免群聚感染，落實防疫三步驟「清潔、清除、消毒」。 
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三、 總務處報告： 

序號 總務工作及工程名稱 施做進度 

1 全校電力改善案 

1. 新慧樓線架已於連假期間完成，本周將準備

各棟 AC總盤至變電站 MP盤佈線。 

2. 10/5（一）會同設計監造及承包商至湖口士

林電機廠房查驗變壓器，經測試結果符合契

約規定，廠驗紀錄已請廠商發文提送至本校

備查。 

3. 持續請承包商與議員聯繫台電加快校外電

力發包、路權申請時間，盡快完成高壓送電

工程。 

2 9年級教室空調改善 

9年級班級冷氣已於假日期間全部安裝完成，

待後續電力改善與各工項逐步驗收完成後才可

開始使用電器設備。 

3 7、8年級教室空調 

冷氣機已於共同供應契約下單完成，後續將討

論冷氣安裝及電力改善經費招標方式，遴選承

包商後協助完成本工程。 

4 運動場跑道及周邊環境更新 
9/30（三）建築師及承包商到校查驗，預訂

10/13(二)上午 9:00辦理驗收。 

5 原木棧道處修繕案 

1. 已於本週完成藝術品(蝴蝶牆、生態走道及

藝術座椅)鐵件基座固定及圍邊石料鋪面。 

2. 本週將持續施做各區鋪面。 

6 行書樓防水隔熱工程計畫 

建築師事務所已提供本案估價，將再就報價內

容及額度分析結果陳報 鈞長裁示，不足款將函

文至教育局申請補助。。 

7 電器執照變更 
年度高壓電氣維護合約廠商台拓機電及佳大機

電已報價費用，待開會討論後決定為下年度本
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校電力維護廠商。 

8 校園樹木修剪 
假日期間已請壠天園藝修剪籃球場 A1~B2 場地

樹木，生科教室前方榕樹也已移除。 

9 愛惜班級公務損壞宣導 

請導師們協助於班級時間宣導，因校內桌椅、

置物櫃、玻璃、掃地用具及相關公務被破壞率

漸增，如受學生損壞，除照價假賠償外，另將

請學務處依校規辦理相關懲處。 

四、 輔導室報告： 

【輔導室書面報告】 

重 點 事 項 說 明 

一、 內中國際女

孩日․撕掉

標籤擁抱自

己活動 

聯合國重視投資及培力女孩，讓女孩獲得應有的人權與照顧，指 
定 10 月 11 日為「國際女孩日」。 
徵稿活動： 
1. 10/5(一)到 10/12(一)，學生可至輔導室領取標籤學習卡，寫下自

己想撕掉的性別刻板標籤與原因。 
2. 在 10/15(四)、10/16(五)的第 2、3、5 節下課繳至輔導室。只要有

繳交的同學便可得到小禮物以示鼓勵，輔導室會挑選 20 件優秀

作品，頒發員生社 50 元禮券。 
3. 此活動將請輔導活動任課教師協助宣傳，亦請導師多多鼓勵。 

二、 國際女孩日

之輔導知能

研習 

1. 主題：「她們」性別平等教育主題電影賞析與討論 
2. 講師：本校專輔教師 
3. 時間日期：109 年 10 月 14 日星期三 8：30-11：30 
4. 地點：閱覽室 
敬請教師同仁盡早安排課務，全程參加的夥伴可獲得小禮物喔 

三、 大 A 表 惠請導師將大 A 表擲回輔導室資料組，或請輔導股長送回亦可。 

四、 九年級 

1. 109/10/08(四)技藝班第二次上課。 
2. 11/11(三)午休 12:30PM 到 15:50 參訪中壢高商同學名單、隨隊教

師課務處理本週整理妥請公假、上簽。 
3. 11/04(三)朝會九年級多元進路宣導： 

學生場由啟英高中校長於活動中心宣導，九年級導師場由啟英高

中教師在閱覽室主講。 

五、 八年級 

發送八年級導師有關 10/28(三)（下午午休到第七節下課）八年級抽離

式產業參訪報名表。 
(1) 每班先限定 4 位報名。 
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(2) 依照送交報名表時間安排志願。 
(3) 詳情請參閱報名表。 

六、 資源班 

如果有班級性活動(班級、校外教學、烤肉或班級聚會、學生參加競

賽、公差、或只有部份班級參加的校外教學參訪、班際競賽)，請導

師通知特教組#614，或資源班 (資優班#383、#600、學習中心

#614~#616)，以利資源班點名。 
若為「全年級同時」活動例如校外教學、全年級參訪高中職，則無需

通知。 

七、 身障鑑定 如有「單側聽力受損」的學生，可以參加身障鑑定。 
輔導組(淑宜)分機 611、資料組(育玫)分機 612、特教組(振祁)分機 614、(李威)分機 613 

五、 人事室報告： 

1. 差勤系統功能更新 

a.個人差假記錄查詢中公假、出差單與加班單有複製假單功能。 

b.公假(無差旅費)單獨設立假單。 

2. 加班費申請 

請同仁自行至差勤系統列印加班費報告書 

步驟一: 

請輸入加班月份日期查詢 

 

 

 

 

 

 

************************************************************ 

步驟二: 

請勾選加班日期，加班事由要與”課後輔導業務”相關 
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*********************************************************** 

步驟三: 

列印加班費報告表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

加班費報告表(範例) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 文康活動開始報名，報名日期至 10月 12日止，活動地點:陽明山，本次活動每人

1150元，文康活動費補助 800元，每人需自費 350元。報名方式:網路報名，網

址公告於校網最新公告，或各辦公室公布欄掃描 QR code。 

 

陸、議案討論 

柒、臨時動議 

捌、散會 


