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桃園市立內壢國民中學 107 學年第 2學期 4月份導師會議資料 

壹、時間：108 年 4月 2日（星期二）上午 7時 45 分。 

貳、地點：會議室 

叁、出席人員：如簽到表 

肆、主席：李主任孟倫              記錄：蔡育泰 

伍、各處室報告： 

一、教務處報告： 

1.教學組: 

(1) 語文競賽獲獎學生的公告會在校網上，但辦法上未明訂成績公告時間，這一點會改進。 

(2) 印刷費用持續增加中，每年校內用在製版紙、印刷油墨和紙張的費用逐年增加，請老師們減

少紙張試卷的使用。 

(3) 校長指示由行政單位先控管紙張用量，將設控管機制。 

(4) 段考卡片重複使用，細節在臨時校務會議(4/9)統一說明。 

(5) 會考後照常上課，請加強對學生宣導。 

(6) 若導師辦理校外教學，課務自理，可以請班級任課老師代理，比照校外參觀模式。 

(7) 九年級會考後校外教學，教學組提供申請表。 

2.註冊組: 

(1)請九年級導師 4/3(中午 12:00)~4/12 提醒學生是模擬選填志願，今年特殊處是        

  多了問卷調查 15 頁 81 題。 

(2) 4/15-4/19 九年級開始申請變更就學區。 

(3)4/18-4/19 模考 1-6 冊 

(4)補考須知:會在段考隔天早上第一節開始。除非特殊原因，不再給予補考時  

  間。 

(5) 5/6-5/7，第二次段考 

(6) 5/6 會考比序積分採計截止日 

(7) 5/7 會考祈福早上 9:00，細節會再通知九導們。 

(8)註冊費尚未繳交的有 52 位學生，請老師幫我們關心孩子未能繳交的原因，  

  學生有需要協助嗎?今天會發給各班導師未繳交名單。 

3.資訊組:如果老師上課使用 DVD 或電子書，班級電腦會跳出一些提醒通知。特  

  別提醒，如果老師確定使用 DVD 或電子書，可以請資訊小老師先關閉。關閉  

  的步驟在校網首頁:「關閉班級電腦通知視窗。」 

4.資訊組再次提醒，學校筆電已經陸續淘汰中，所以將不會再提供。辦公室設  

  公用電腦，請善加利用。尚有部分辦公室沒有公用電腦，主要是沒有提供空  
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  間。 

5.設備組:叮嚀 4/1~4/3 班級箱書交換，請圖書志工務必仔細交接，箱書內都附有檢核表，圖書小志

工要清點數量，並簽名。 

6.員生社:近日 371、381、201 三間辦公室會添購碎紙機。 

7.老師建議各班放傘架，員生社目前在考量慮細節部分。 

8.臨時校務會議 4/9 中午 12:45，議題主要討論冷氣使用費用計算。 

 

二、 學務處報告： 

訓育組: 

1.九年級時數未滿的同學，請導師幫忙協助鼓勵學生盡早完成，截止日至 5/6 結算。 

2.七年級自治市長候選人提名，請導師協助於明日放學前請班長繳回學務處訓育組。 

3.九年級畢冊 4/10 為最終校稿，請導師協助做畢冊稿件最後確認。 

4.感謝 802 林寬慧老師、813 徐偉逸老師、820 鄭佳妍老師捐助園遊會盈餘至教育儲蓄戶。 

生教組: 

1.請導師們協助提醒同學上室外課務必將「門窗上鎖」,重要物品隨身攜帶。 

2.請導師幫忙宣導手機使用之規定:校內禁止開機使用；倘若違規者可遞交學務處管理。 

3.請導師若有發覺同學有疑似藥物濫用的情形，請通知生教組列入特定人員名冊，生教組會採集其

尿液檢驗。 

4.目前天氣變化大，現階段採彈性換季階段，請導師協助幫提醒。 

5.請導師特別提醒同學在煮火鍋或者烤肉時務必注意到用火安全。 

6.請九導協助提醒同學盡速完成銷過手續，以免影響學生升學的比序積分。 

體育組 

1.春季慢跑賽九年級未完成的比賽延至 4/3（三），場地允許情形下立刻比賽，相關資訊已公告在

學校網頁及體育組公布欄，請導師們可上網查閱。 

2.請導師協助宣導：(1)鼓勵同學們多多運動，有益身體健康，保持良好體適能。(2)放學後運動場

館開放使用，請同學避免帶食物及飲料到運動場地，以維護場地整潔。 

3.感謝各位導師協助與幫忙，使得體育組所有賽事能順利完成。 

衛生組 

1. 防疫宣導－隨著時序進入夏季，正為登革熱、腸病毒流行季節，請導師們協助宣導加強個人

自主健康管理，落實正確勤洗手，並隨時提醒學生補充肥皂。班級發生流感、腸病毒、紅眼症、

結核病、百日咳、水痘、登革熱等傳染病例，請務必通報衛生組，以利消毒、避免群聚感染及

校安填報。 

2. 環保宣導－近來班級活動或烤肉活動申請班級數眾多，再次提醒導師協助 

  個人請自備環保餐具，從源頭減少浪費，降低垃圾產生數量。 

  烤肉或烹煮，食材請指導學生先行在家清洗處理，避免洗手台堵塞。 

  烤肉爐架、鐵網、食材包裝用寶麗龍，不予回收，請學生自行攜回。  

  廚餘與鍋底殘渣，不可直接倒入廁所馬桶或水槽中，管線老舊易堵塞。 

3. 環境整理－再次感謝所有為校園環境辛苦付出的同學與幹部。 
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 請提醒同學注意：請善用下課時間及休息時間使用廁所，非不得已也請避免於打掃時間使

用，以免造成負責打掃班級的困擾，並有隨意跨越學區的問題；也請同學注意，使用同時也須

注意維護廁所整潔，避免「黃金」落於馬桶之外。 

 打掃露天區域的班級導師，也請協助提醒同學下雨過後，妥善確認清除垃圾桶與蓋子所積

存的雨水，避免孳生病媒蚊與防治登革熱之傳染。 

午餐秘書 

敬請：協助催收午餐費（108.3.30 前應繳）1.尚未繳交者附清單、貼紙、繳費單 2.同一期月、金

額繳費單，勿重複繳交。3.付給廠商費用不足，急待催收。 

 

三、 總務處報告： 

序號 總務工作及工程名稱 施做進度 

1 復華街後段圍牆整建工程 
1、後方停車場已歸還住戶使用。 

2、圍牆 9 面圖騰已交廠商，已開始準備材料擇期施工。 

2 
活動中心屋頂防漏工程及 

活動中心整修工程（含地板） 

1、第二次開標：4/2（二）0900 於閱覽室。 

3、評選會議：4/3（三）1000 於閱覽室。 

3 勤學樓與勵志樓防水隔熱工程 建築師遴選已辦理完畢，擇期與建築師議約。 

4 管樂班二期隔間施工 

施工項目：預計 4/6 日完工 

1、勵志樓：部分牆面、舖設地板、油漆。 

2、地下室團練室：吸音棉、門框 

5 108 學年度 8 年級校外教學採購案 

1、公告日期：108/03/21～4/1（4/1 下午五點截標） 

2、開標日期：4/2（二）上午 10：00 於閱覽室。 

3、評審會議：4/3（三）下午 14：00 於圖書室。 

6 
綜合大樓新建工程委託規劃設計及監

造技術服務採購案 

1、 再與都發局申請第二次都審時間，正式都審前一週請建

築師提早到校討論。 

2、 上週拍攝復華街與北大門上下學交通流量影片，剪輯完

後供都審委員參考。 

7 勵志樓與博愛樓間地板下陷  結構技師修訂預算書圖後排定工程招標案。 

8 全校電力改善案 
修正後預算書圖已寄送外審委員簽名，回覆無誤後送教育

局備查。 
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9 一般修繕 

1、 操場周邊水龍頭修繕 

2、 為節約校內資源，建議校內各班掃具張貼班級號碼或負

責保管人姓名，避免掃具散落於校內各處，無人控管。 

3、 4/3（三）辦理全校消防檢測。 

4、 4/4（四）辦理全校大消毒。 

10 
3 月份水電費 

請各位導師同仁們協助宣導節約能源 

水費：10,453 元       

電費：111,884 元 

 

四、 輔導室報告： 

重 點 事 項 說 明 

一、 七、八年級 

心衛講座 

再次提醒，因應活動中心封館，七、八年級心衛講座日期、節次有所調整，地點

改在地下會議室，將請五個班參與講座。 

請七八年級導師填寫參加意願，若不足或超過五個班，將以抽籤決定，若有不便

敬請見諒。 

 八年級：108/4/10(三)第六節：情感教育/張老師基金會心理師 

 七年級：108/4/24(三)第五節：憂鬱自傷防治/林欣嫻心理師。 

二、 兒少保護事

件高風險及

脆弱家庭宣

導 

如何分辨高風險與兒少保護案件的不同，分成二個部分如下： 

(1) 高風險案件：尚未發生但有跡可尋、可預防 

(2) 兒少保護案件：已經發生的事實、來不及防範 

◆疑似兒少保護事件： 

□有遭受身體、性及精神暴力等不當對待情事。 

□有兒童、少年、老人、身心障礙者監護或照顧不周情事。 

□有兒童、少年、老人、身心障礙遭受其他不當對待。 

◆疑似高風險及脆弱家庭服務事件服務目的： 

(1) 提早介入，預防兒少虐待、家暴案件、性侵害等兒保事件發生。 

(2) 對於未獲得適當照顧十八歲以下的兒童、青少年提供支持性的服務與幫助。 

□家庭經濟陷困致有福利需求 

□家庭遭逢變故致家庭功能受損致有福利需求 

□家庭關係衝突或疏離致有福利需求 

□兒少發展不利處境致有特殊照顧或福利需求 

□家庭成員身心障礙或傷、病、失能致有特殊照顧或福利需求 

□個人生活適應困難致有福利需求 

★若有通報需求，通報前需先將相關的資訊都收集好，例如被通報者的家庭狀

況、家中成員，還有發生的問題…等，至輔導室填寫通報表。 

三、 技藝班 

 4/2 動力機械比賽(清華高中)—主任 

 4/2 商管設計比賽(新興高中)—清祥 

 4/2 烘焙飲調比賽(永平工商)—杜為 

 原訂 4/9 八年級技藝班開班說明，更改至 4/16(資料組帶隊技藝競賽)(行事曆
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已更改) 

四、 抽離式職群

講座 
4/3 抽離式職群講座(新生醫校，醫護群與幼保科)班會，地下會議室 

五、 全方位自閉

症學生輔導

寶典 

臺灣師範大學製作「給普通班導師」的「全方位自閉症

學生輔導寶典」，內容包括自閉症相關資訊、國民中小學

及高級中等教育階段等六位個案概述、行為問題功能分

析、課程與教學的調整、人際關係、親職教育及相關資

源等。電子檔刊登於「教育部國民及學前教育署優質特

教發展網絡系統暨教學支援平台」中的「高中身障特輔

團」專區。 

網址：

http://sencir.spc.ntnu.edu.tw/_other/GoWeb/include/index.php?Page=5-F 

六、 特教增能 

研習 

桃園市政府舉辦普通班導師特教增能研習本學期尚有三個場次，請上校網搜詢

「普通班導師特教增能研習」，報名後，列印研習系統網頁，可申請公假。 

輔導組(淑宜)分機 611、資料組(清祥)分機 612、特教組(振祁)分機 614、(李威)分機 613 

 

五、人事室報告： 

1.差假管理宣導： 

5 月 1 日教育局來文，請教職員遵守差勤規定，並要求【人事單位每月查勤】，請同

仁瞭解並遵守規定，【不得遲到早退及不假外出】，教育局及人事室會不定期抽查差

勤，如欲公出(2小時內)，請向單位主管填寫公出登記本。 

2. 健康檢查補助基準： 

市府 3月 22 日來文，為加強 50歲以上公教人員健康檢查密度，針對年滿 50歲以上

公教人員(各機關學校首長及一級機關單位主管以上人員除外)健康檢查補助基準自

108 年 1月 1日起，調整為每人每年新臺幣 3,500 元，或每人每 2年 7,000 元；滿

40 歲至 49 歲之公教人員則維持現行規定每 2年 3,500 元。 

 

陸、議案討論 

柒、臨時動議 

捌、散會 

http://sencir.spc.ntnu.edu.tw/_other/GoWeb/include/index.php?Page=5-F

