
桃園市立內壢國民中學112學年第2學期4月份導師會議 

 

壹、 時間：113年4月2日(星期二)上午7時45分 

貳、 地點：地下會議室 

參、 出席人員：如簽到表 

肆、 主席：李孟倫主任                        紀錄：蔡育泰 

伍、 各處室報告： 

一、 教務處 

1. 重要行事曆提醒： 

(1) 4/4(四)～4/7(日)清明連假。 

(2) 4/8(一)G7校外教學，G8、G9第八節正常上課。 

(3) 4/12(五)複合式防災正式演練。 

(4) 4/13(六)～4/14(二)全市國中音樂班鑑定招生、4/13(六)體育班新生甄選、

4/14(日)體育班新生報到、上午總量管制新生實體報到。 

(5) 4/16(二)～4/17(三)G9模擬考，請留意監考交接的時間。 

(6) 4/19（三）G8英語拼字競賽，午休到第六節在地下會議室辦理。 

(7) 4/25(四)、4/26(五)年級晨會辦理 G8、G7英語科第二次段考黃金十句。 

(8) 5/1(三)-5/2(四)G9段考，第八節照常上課。 

2. 全校/全體教師： 

(1) 第一次段考成績檢核、公告與表揚： 

⚫ 4/3(三)列印成績供學生校對檢核 

⚫ 4/9(二)上傳成績至校網供學生及家長查詢 

⚫ 4/10(三)G9成績優異頒獎 

⚫ 4/11(四)G8成績優異頒獎 

⚫ 4/26(五)G7成績優異頒獎 

(2) 4/2(二)中午將集合各班學藝股長，發下「內壢國中 TEAMS 雲端自學平台說

明」，請導師協助督促同學黏貼於聯絡簿讓家長知悉。 

(3) 使用投影機教室，將利用清明連假安裝觸屏，701～708班級會安排加裝網路攝

影機，請導師提醒同學教室不要放貴重物品。 

3. 七年級： 

校外教學本次無特殊身分補助，另外依照觀光局退費標準，2～20天前取消者酌收



300元(30%手續費)、前1天取消者酌收500元(50%手續費)，若當天未到需收全額給付

100%手續費無法退費。 

4. 八年級： 

英語拼字競賽因市賽報名期程緊湊，需於4/22(一)前完成報名，將於成績彙整後集

合各班學藝發放參賽通知。 

5. 九年級： 

(1) 第二次線上模擬選填志願即日起至 4/12(五)17時止，為使學生及家長更加熟

悉平台操作，請向學生宣導務必進行本次模擬選填。 

(2) 4/16(二)～4/17(三)1-6冊模擬考，建議導師可將班級時鐘取下，並提醒學生

預先準備指針型手錶，有助學生熟悉適應會考試場規則，也再次提醒老師請務

必注意監考交接的時間。 

二、 學務處 

訓育組 

1、 九年級畢業紀念冊已完成兩次校稿，待廠商整理資料後，擇期進

行第三次校稿。 

2、 園遊會3月16日辦理完成，感謝各位老師辛勤指導。 

3、 第十四屆自治市投開票於明日上午進行，七八年級各班投票時間

請參閱校網置頂公告或導師群組公告。 

生教組 

1、近期校園安全事件讓人膽戰心驚，請各班導師務必留意學生之間

相處狀況，及是否有攜帶危險物品至校，而造成校園不安，若有發

現疑慮之狀況，請務必第一時間通知學務處生教組。 

2、敬請導師多加協助宣導，不論在校內或網路上，請留意自己的用

詞，別在公開場合出現辱罵之行為。 

3、中午寧靜用餐時間為12點至12點10分，請導師多加叮嚀學生務必



在教室用餐，請勿在走廊或校園裡逗留。 

4、內定里專車於4月1日起恢復行駛，請導師們協助宣導。 

衛生組 

1、校園環境整潔需要各班分工盡責，請向學生宣導，享受別人付出

的同時，也應盡己之責。還請導師協助督導，感恩！ 

2、清明連假將至，氣象預報會下雨，故請加強外掃區水溝垃圾清

理，以及垃圾桶加蓋防積水。 

體育組 

1、 七年級躲避飛盤賽已順利完成比賽，感謝各位七導及學生的參

與。 

2、 5/13（一）、5/14（二）舉辦八年級班際羽球賽；5/23

（四）、5/24（五）舉辦九年級3對3籃球賽。 

3、 4/13（六）辦理113學年度體育班新生暨轉班甄選。 

4、 4/14（日）8:00~10:00辦理錄取生報到。 

 

 

 

 

 



三、 總務處 

序號 總務工作及工程名稱 施做進度 

1 總務處組長職務輪調 

1. 依據桃園市政府及所屬各機關學校公務人員遷調實施要點相

關規定，為增加所屬人員職務歷練機會，並避免久任一職，

對於所屬人員任本職務滿三年者，應依規定每年定期檢討辦

理遷調。 

2. 本處前 2次組長輪調辦理年度分別為 107年及 110年，依例

滿 3年辦理遷調，遷調順序敘明如下： 

(1) 事務組遷調文書組 

(2) 文書組遷調出納組 

(3) 出納組遷調事務組 

3. 本處組長於 113年 4月 14日任職屆滿 3年，請鈞長准本處

組長於 113年 4月 15日進行遷調，並請人事室協助辦理後

續報局暨核發派令等事宜。 

2 
綜合大樓新建工程 

（孟穎） 

1. 12/27(二)第 2次基本設計審查會議。 

2. 01/11(四)校內工作小組會議 

3. 01/12(五)第 1次校規審查會議。 

4. 02/27(二)第 2次校規審查會議。 

5. 03/08(五)已將代辦協議書 1式 8份函送至新工處。 

6. 03/18(五)林育毅建築師已將修正後報告書 1式 8份逕寄教

育局，校方亦於事務所寄達後補發電子文至局。 

7. 04/03(三)下午 2時新工處召開協調會。 

3 

桃園市立內壢國中校內增設排水溝渠

工程(北大門大排遷移工程) 

（孟穎） 

1. 工期約 100日曆天，施工單位為中壢區公所。 

2. 3/18-6/24入本校施作(施作時間為每日 8:00-17:00)。 

4 
新慧樓老舊廁所修繕工程 

（孟穎） 

1. 本案 2/17承商提報竣工，監造 2/23完成查驗。 

2. 本校 3/11實地驗收尚有缺失，故限期請承商完成缺失改

善，至 3/21已確認本案工程複驗通過。 

3. 複驗通過當日已通知承商配合進行完工空污申報，3/28環

保局回復同意本案進行完工申報。 

4. 另，因本案補助款共計 350萬，尚有 100萬工務局款未撥付

至校，上週已備妥工程及勞務相關表件正本函文至市府請

撥，待市府撥款。 



5 
113年度建物消防設備修繕費 

（孟穎） 

1. 申請改善區域為博愛樓後方消防機房內之發電機及泵浦，本

案得標廠商為華紀工程股份有限公司。 

2. 本案於 1/23決標，2/26召開施工前協調會，3/1起算工

期，預計 4/29前完工。 

3. 3/22(五)廠商已將設備大致裝設完畢，3/31進行測試運

轉。 

4. 承商提出往後保固期中每月保養日期，請校方商議 1個固定

日期，以利維護人力安排 



6 

113年度補助老舊廁所修繕實施計畫

(勤學樓) 

（孟穎） 

1. 本案申請改善範圍為勤學樓 1-2樓女廁，所需改善經費為

199萬 5,818元，局端同意補助 178萬元，不足款 21萬

5,818元另由校內預算支應。 

2. 本案已簽奉以建造費用百分比法 8.6%之勞務費，委由大偉

建築師事務所替本案進行規劃、設計、監造。 

3. 事務所已於 3/20派員至校進行簡報，並配合當日討論意見

後續調整設計圖說、修正概算，惟以下需求內容須與校方再

協調： 

(1) 地磚，原需求會議中討論使用木紋磚，惟經設計師會後

評估木紋磚經久使用易有髒污(如下方左圖)，建議改採

板岩磚(如下方右圖)，顏色施工時另選。 

 
(2) 造型牆，再提請討論決議 

 

左圖仿新慧樓新設廁所造型，右圖為仿清水模造型。 

 



7 
113年度消防安全設備檢修申報 

（孟穎） 

1. 依消防法第 6條及第 9條規定，各類場所之管理權人對其實

際支配管理之場所，應設置及維護消防安全設備，並委託消

防設備師或消防設備士定期檢修。 

2. 本校依法委由啟峰有限公司於 2/20(二)、2/23(五)進行全

校檢查，已於 3月底前完成合格申報。 

8 
複合式防災演練 

（孟穎） 

1. 113/04/01(一)預演。 

2. 113/04/12(五)正式演練(內壢消防隊協助第二階段演練)，

並請學務處於第二階段防火演練時派員協助引導學生。【當

日第 1節課借用 701班教室作為煙霧體驗室，感謝 701班導

師及第 1節任課老師的協助!】 

3. 113/04/12(五)因配合消防水車從東大門入校，A1、A2籃球

場地停車格，若當日上午有停車需求之同仁，請停放於同一

側，以利消防水車之通行。 

 

9 
校園年度消毒 

（孟穎） 

1. 室內消毒預計將於 04/06(六)辦理，再請各班級於

04/03(三)前務必收妥個人物品，教室門請勿上鎖，以利廠

商入班消毒。 

2. 室外消毒預計將於 04/28(日)辦理。 

3. 消毒當日不開放校外人士入校，並請校內同仁若無必 

   要勿至校辦公，以維校內同仁身體健康。 

10 
高壓變電站年度保養檢測 

（孟穎） 

1. 預計將於 05/04(日)辦理，當日全校停電。 

2. 請各位同仁於當週最後一個上班日，能提前配合關閉個人及

辦公室相關電器設備並做好停電相關準備，以避免電器設備

受斷電復電影響。 

11 
113年身心障礙就業無礙計畫 

（孟穎） 

1. 本案計畫實施期間為 113.5.1-113.10.31。 

2. 本校已向勞動局申請 2名員額，勞動局目前只核准 1人，本

校仍在極力爭取第 2位名額。 

3. 預計將於 4月公布核定結果並推薦面試人員名單。 



12 
桃園市內壢國中鴻儒樓及活動中心教

師辦公室改善採購案（仕鴻） 

1. 依學務處 113年 3月 26日簽呈辦理。 

2. 本案預算金額為新台幣 124萬 9,601元整，招標文件準

備上網公告中。 

13 
中庭木作平台暨週邊水溝改善工程 

           （偲倫） 

本案教育局於3/22經費核定補助金額為80萬元整，本案概算為

87萬7,488元整，不足款將由校內經費自籌。 

14 冷氣相關事宜（偲倫） 

1. 七年級冷氣卡及遙控器，因北門工程噪音，已於 3/25 

   發放至各班。 

2. 八、九年級冷氣卡及遙控器將於 4/1發放至各班。 

3. 冷氣使用規定: 

     * 氣溫達28度以上、施工噪音影響方能開啟。 

     * 冷氣溫度設定於26-28度，勿低於此範圍。 

15 演藝廳設備改善工程(楓貞) 

廠商申報3月12日竣工，建築師及校方已於3月19日下午2點完成

竣工查驗確認竣工，3月29日下午1點辦理正式驗收，尚有缺失

須改善，俟廠商改善後再辦理複驗。 

16 
113年度班級教室觸屏輔助教學設備採

購案(瑮雪) 

1. 已於3/21決標予路由有限公司，履約期限為4/14。 

2. 已將契約書相關資料交廠商製作中。 

四、 輔導室 

組別 內容 

輔導組 1高關懷探索體驗課程4/10(三)將於校園內進行高關懷探索體驗的課程訓

練，可能會使用到木棧道、八年級教學樓層、七年級教學樓層進行垂降等

課程，若有影響鄰近班級，敬請見諒。 

資料組 一、 8年級【技藝班開班學生及家長說明會】 

1. 時間：4/19（五）18:30-20:00 

2. 地點：地下會議室 

3. 敬請有意願報名技藝班的學生及家長出席，同時邀請本屆技藝  

    班學生上台分享技藝學習經驗。 

4. 報名表繳交時間：4/22(一)至4/26(五)12:00止。 

5. 遴輔會因場地問題，變更為5/14(二)午休。 

 

二、 一身好本領-共同課程「口語表達與溝通」 

1. 時間：4/10(三) 第5-6節 

2. 地點：閱覽室 

3. 參加學生：假日技藝班學生10位及自由報名學生共15位。 



 

三、 9年級技藝班課程於4月底（4/26）結束。 

特教組 1.4月21日星期日早上辦理特教新生報到，預計借用701至706共6間教室。

同樣會於當周通知導師們注意事項，再麻煩導師能協助。 

2.4月24日星期三下午5-8節辦理特教生興趣性向測驗(不包含智能障礙

類)，將於當週一發放公假單至班級櫃，請導師知悉 

音樂班 1. 3/30音樂班升高中模擬考，感謝7年級借用教室的班級。 

2.4/13（六）～4/14（日）承辦桃園市國中音樂班鑑定招生。 

(1)使用場地: 

  勵志樓一到四樓(音樂班教學空間、四樓音樂教室、補校辦公室) 

  教室: 702、703、704、705、706、707、708、709、710、711、  

  712、713、714 

(2)當天考生動線: 

北大門進入，使用勵志樓和勤學樓之間的穿堂進出考場。 

3.4/21新生音樂班報到。 

 

陸、 議案討論 

柒、 臨時動議 

捌、 散會 


