退還租借場地保證金申請書

本人向貴校租借□活動中心□運動場□普通教室□北側停車場作為辦理________________之用，該活動業已圓滿落幕，且本人已將環境清理完畢並回復原狀，擬申請退還上開場地使用保證金新臺幣　　萬　　仟　　佰　　拾　　元整。
此致

桃園市立內壢國民中學

申  請  人：                （簽章）
身分證字號：
地      址：
電      話：
中華民國  年  月  日
          領             據

茲收到貴校退還辦理「________________」活動之場地租用保證金新臺幣　　萬　　仟　　佰　　拾　　元整。

此致

桃園市立內壢國民中學

具  領  人：                （簽章）

身分證字號：

                地      址：

                電      話：
中華民國  年  月  日
	匯款帳戶
	1、場地租用保證金將以入戶匯款方式退還，匯費由場地租用保證金項下扣繳。
2、附存款行庫、戶名、帳號等明細表乙份，如因填報錯誤，致貴校所退還之場地
   租用保證金誤入他人帳戶時，由本人(公司、廠、行)自行處理。
金融機構帳戶：
金融機構名稱：               銀行（庫局）              分行（支庫局）
總代號

分支代號

帳號

金融機構存款帳號
（分行別、科目、編號、檢查號碼）

※檢附之金融機構或郵局存簿封面影本，帳戶姓名須與申請人相符。

	存簿封面影本浮貼於此

	


退還租借場地保證金注意事項

1、 請確認申請退費時，已將環境清理完畢並回復原狀。
2、 備妥以下文件
(1) 學校開立之保證金統一收據。
(2) 退還租借場地保證金申請書(需蓋章)。
(3) 領據(需蓋章)。
(4) 匯款帳戶封面影本。
