
桃園市立內壢國民中學111學年第1學期12月份導師會議 

 

壹、 時間：111年12月6日(星期二)上午7時45分 

貳、 地點：地下會議室 

參、 出席人員：如簽到表 

肆、 主席：李孟倫主任                        紀錄：蔡育泰 

伍、 各處室報告： 

一、 教務處 

1. 重要行事曆提醒： 

(1) 12/8(四)全校教職員工證件照拍攝，地點於地下會議室；12/5(一)-12/9(五)

九年級畢業班拍攝證件照、沙龍照；12/29(四)上午全校教職員及畢業班團體

照拍攝。 

(2) 12/14(三)第 5～7節辦理八年級英語演講比賽，地點於集賢樓三樓理化實驗

室，因報名人數眾多，將規則調整如下： 

 若忘詞超過 20秒將直接請下台。 

 序號與參賽節次調整： 

 組別 序號 報到時間 比賽時間 

第一組 1-12號 第五節課前五分鐘 (13:00) 13:05-13:50 

第二組 13-24號 第六節課前五分鐘 (13:55) 14:00-14:45 

第三組 25-36號 第七節課前五分鐘 (14:50) 14:55-15:40 

(3) 12/16(五)免試入學適性宣導，當日晚間 19:00於活動中心辦理。 

(4) 12/19(一)～12/23(五)聖誕書展於活動中心辦理，歡迎國文及閱讀老師向教

務處設備組登記帶班參加，每節時段可容納 2個班級，並以該堂為閱讀課之

班級優先。 

(5) 12/20(二)～12/21(三)九年級試模擬，提醒七、八年級學生注意音量，避免

影響考試進行。 

(6) 12/21(三)好書介紹比賽，當日第 5、6節於地下會議室辦理。 

(7) 12/22(四)冬至國際教育日，本次邀請 24名外籍生入校。 

(8) 12/27(三)～12/29(四)作業抽查： 

日期 檢查科目 註 

12/27 數學、歷史、公民、理化(8、9年級) 12/28有期末



12/28 作文、閱讀(7、8年級) 筆試，故安排

較少科目 12/29 國文、英文、地理、生物(7)、地科(9) 

(9) 12/28(三)、1/4(三)期末藝能科筆試： 

日期 節次 考試科目 考試年段 

12/28 第五節 健康教育、體育 7、8、9 

12/28 第六節 童軍、家政 9 

1/4 第五節 童軍、家政 7、8 

2. 師資調整：以下師資將於 12/12(一)起調整，屆時將請幹部至教務處班級櫃領取新課

表。 

(1) 音樂：719、721、908、909、912、915、919、925改劉姵萱老師，其請假期間

由原任課代理；708、709、710、711改劉姵萱老師，其請假期間教務處將另尋

代理教師。 

(2) 表藝：803、809、811、822、823、824，改劉姵萱老師，其請假期間由原任課

代理。 

(3) 英語文：804 改為陳素麗老師任課。 

(4) 827導師職務、班週會：葉秀珍老師 

(5) 閩南語：722 改王湘寧老師，701、709、717將另尋師資，師資未到位之前將由

校內老師協助代理 

3. 學習扶助成長測驗：共 638位學生須進行測驗，且需測驗國英數 1-3科，將利用各

班藝能科上課時間，安排學生至電腦教室或教務處進行測驗，本週公告施測時程，

預計於 12/12(一)開始施測。 

4. 段考相關事宜： 

(1) 第二次段考成績輸入於 12/7(三)截止。 

(2) 12/12(一)班級成績檢核，檢核表將置於教務處班級櫃，請導師協助轉發學生確

認，若成績有誤，請小老師找任課老師於成績系統直接修正。 

(3) 12/14(三)上傳成績於校網供學生及家長查詢，成績總表電郵發導師。 

(4) 補考時間維持第一節課再至教務處指定位置補考，無須入校就報到。 

5. 九年級升學相關事宜： 

(1) 試模擬超額比序積分採計截止日為 12/9(五)，請導師協助提醒同學把握時間，

盡早完成服務時數及獎懲銷過的準備。 

(2) 複習班寒輔課表已排定，預定將於 12/26(一)發放。 

(3) 12/6(二)發放下學期夜自習報名表，請於 12/14(三)前繳交同意書與費用。 

6. 校內現有無聲廣播將汰換，新的無聲廣播系統預計於 12/7(三)～12/21(三)進行設備

換置安裝，空窗期期間將無法使用。 

7. 本校 Hami書城-數位閱讀服務已啟用，各班可善用此線上閱讀平台進行讀報或共讀

電子書，下載 APP 的使用說明已放置於各班班級櫃(如下圖)，若在桌機上使用網頁

版則需登入帳密(學生帳號為學號、密碼為身分證編號後 4碼)，如有不了解之處請

洽設備組。 



 

內壢國中Hami書城PC網頁登入頁 : 

https://hamibook.com.tw//event/member/nljh/  

二、 學務處 

訓育組 

1、12/5-12/9進行九年級畢業紀念冊證件照及沙龍照拍攝，各位同

仁請多利用12/8第二至七節沒有安排學生，至地下會議室拍攝證件

照。 

2、團體照延至12/29拍攝，如下雨改為12/30，相關時程公告於各辦

公室、各九年級教室及校網。 

3、12/5進行九年級畢冊第二次編輯會議，畢冊繳費單已發放至各

班。 

4、試模擬服務時數、幹部積分、才藝表現採計至12/8截止，未達滿

https://hamibook.com.tw/event/member/nljh/


分的學生名單請參閱九年級群組。 

5、12/7(三)山野教育將由學務處帶隊前往溪洲山進行山野教育課

程。 

生教組 

1、111年度桃園市政府警察局少年警察隊預防犯罪宣導【反毒話劇

展演】於12/14 (星期三)第五節、第六節，地點：活動中心。宣導

對象：本校七年級。 

2、111年度桃園市友善校園學生事務與輔導工作【反毒舞蹈展演】

於12/21(星期三)第五節、第六節，地點：活動中心。宣導對象：本

校八年級。 

衛生組 

1、感謝辛苦的導師們督導學生認真打掃, 環境的整潔真的需要大家

的參與, 享受別人的付出時, 也同時為別人付出, 才能共享更好的

環境! 

2、近日細雨不斷, 請導師提醒外掃區同學,淋雨的區域仍要派人巡

視並撿拾人工垃圾, 未淋雨的區域仍要打掃, 感恩! 

3、請導師提醒倒垃圾的同學,先將回收物品挑出, 否則在垃圾場會

被扣分喔,謝謝。 

體育組 



1、九年級試模擬體適能部分，仍有學生未達常模「中等」標準，已

告知導師及體育老師協助達到目標，若未收到體育組通知的導師，

表示該班同學已全數達成。 

2、本次校慶運動會有參加創意造型進場的班級，若有想要影片檔可

至體育組。 

三、 總務處 

序號 總務工作及工程名稱 施做進度 

1 
A棟及C棟耐震補強工程採購案 

（孟穎） 

1. 本案施工廠商 9/4報竣，並於 9/21辦理初驗，初驗結果仍有

缺失待改善，11/8(二)辦理本案缺失複驗及正式驗收，本校配

合監造單位所送文件辦理後續結算事宜。 

2. 施工廠商已將水電費繳入本校公庫，目前承商尚餘有價料回收

款未繳納。 

2 
綜合大樓新建工程 

（孟穎） 

1. 教育局預計納入 112-114年度國民中小學老舊校舍整建計畫提

報，本案已將建築師下修停車位數概估經費等相關資料函報教

育局。 

2. 8/9(二)教育局已於本校召開 112-114年老舊校舍整建計畫初

審會議，黃振東建築師事務所已配合修正完畢。 

3. 上週教育局函請本校提供相關文件，惟所列舉應備文件情形與

本校現況不符，故尚未知曉配合辦理程序。 

3 
110年度消防設備檢查缺失 

（孟穎） 

1. 本案已洽請監造單位配合送修正預算書，並經本校依該重新審

查通過後之預算書圖內容辦理招標事宜。 

2. 已於上週辦理第 1次上網招標事宜，招決標方式採公開招標評

分及格最低標方式辦理。 

(1) 等標期間：12/2-12/12 

(2) 開標時間：12/13(二)上午 10時 

(3) 審查會議：12/14(三)上午 10時 

4 
學務處辦公室重建計畫 

（孟穎） 

1. 預計本週辦理監造書面驗收事宜。 

2. 承商已繳納本案有價料回收款，結案時再請業務單位併同動支

報教育局辦理核結。 



5 
111年度桃園市立內壢國民中學更新校

舍門窗校舍計畫(孟穎) 

1. 本案履約期限為 12/10，承商 11/22 申報完工，11/24驗收通

過，已請承商配合繳納保固金及相關文件。 

2. 本案教育局補助款已於上週入校，配合辦理後續付款核銷等相

關事宜。 

6 教師辦公室新增暨調整計畫(孟穎) 

1. 依學務處所提需求暨准簽，配合辦理上網招標。 

2. 11/21完成決標，11/24召開施工前協調會，11/26正式施

工。 

3. 施工範圍為 391辦公室、393辦公室、游藝樓本土語言教室共

3處。 

4. 393辦公室已於上週六完成輕鋼架天花板施作。 

7 數理資優班AI教室（偲倫） 

1. 本案依特教組所提需求暨准簽，核定概算為319萬 

   3900元整，其中由教育局補助319萬，本校課業輔導 

   費支應3,900元。 

2. 教育局已函覆同意本案採最有利標方式辦理。 

3. 於12/2進行開標，共計一家廠商通過第一階段資格審 

   查，將於12/5下午2時召開評選會議，並接續辦理決 

   標程序作業。 

4.已將相關文件傳給需求單位，辦理工務局預算保留。 

8 
校園南大門及周邊環境改善工程（偲

倫） 

1. 教育局函覆本校同意核定50萬元整，不足款部分另由校 

   內自籌。 

2. 10/31(一)辦理議價，決標給全泓營造有限公司。 

3. 開工報告表經監造單位審查符合契約規定，本校准予備 

   查，履約期限訂於111年11月30日-112年1月8日。 

4. 契約書用印中。 

5. 本週已發函，檢附相關文件向教育局請款。 

9 
南大門及活動中心周圍地坪整修工程

（仕鴻） 

1. 教育局函覆本校同意核定450萬元整，不足款部分另由 

   校內自籌。 

2. 11/25（五）工程決標予鼎皇營造有限公司。 

3. 12/1（四）召開開工協調會議，預計12月23日開工。 

4. 12/1（四）相關決標資料已函送教育局請款。 

5. 本案契約書製作中。 

10 
太陽能電板暨風雨球場施工案 

（仕鴻） 

1. 11/18(五)太陽能施工協調會議。 

2. 活動中心模組持續安裝-宥軒持續施作。 

3. 12/1-12/2交流電併聯台電，新廠商陸續到校場勘。 



11 
112學年度九年級校外教學採購案 

（仕鴻） 

1. 依學務處所提需求暨准簽，配合辦理上網招標。 

2. 招標文件製作中，預計下週辦理上網招標事宜。 

12 本校窗簾更新案(楓貞) 

1. 10/13 已將經費概算 232 萬 8,647 元與相關申請資料函送教育

局申請補助經費。 

2. 教育局 10/21函請本校就教室座向及其他需求補充說明，本校

已於 11/1發函回覆教育局。 

3. 教育局於 11/9到校會勘，11/15函送會勘紀錄。 

   本校已於11/16函覆教育局。 

4. 教育局設施科承辦 11/21來電要求再補充旭昇樓窗簾照片，已

於當日將旭昇樓現況照片 mail給承辦人。 

5. 上週無最新進度。 

13 演藝廳設備改善工程(楓貞) 

1. 本案獲工務局補助經費新台幣 310萬元整。 

2. 本案已上網招標，第一次開標需 3家以上廠商投標方可開標。 

上網招標時間：12/2-12/12 

開標時間：12/13(二)上午9時於圖書室 

3. 審查會議時間：預計12/15(四)上午9-12時 

14 
2022台美教育倡議：建立友善國際教

育環境活動(楓貞) 

1. 教育局於 10/28核訂本活動計畫及概算表。 

2. 本活動分二案採購： 

 (1) 案號11118-有關場佈、文宣、硬體租賃及專業翻譯 

     攝影人力等採購案(177萬690元整)，為經公開徵選 

     之限制性招標，已於11/11決標予黠可創意行銷有限 

     公司。 

 (2) 案號11119-有關場地租賃及餐飲採購案等採購案(92 

     萬6,010元整)，為未經公開徵選之限制性招標。 

     已於10/31決標予「台北諾富特華航桃園機場飯店」 

     的經營者-華航大飯店股份有限公司。 

 (3) 本案業已全部履約完畢，俟廠商送成果報告書後再辦 

   理後續驗收事宜。 

3. 華航大飯店股份有限公司及黠可創意行銷有限公司均已 

  依限送結案報告書到校，本周將辦理後續驗收結案事宜。 

15 
111年度游藝樓教室觸屏輔助教學設備

採購案（瑮雪） 
已於12/2辦理驗收，驗收紀錄簽核中。 



16 
111年度高級中等以下學校藝術才能班

教學設備採購案（瑮雪） 
已於12/1辦理驗收，驗收紀錄簽核中。 

17 
111學年度七年級校外教學採購案（瑮

雪） 

1.依教務處所提需求暨准簽，辦理上網招標。 

2.招標文件製作中，預計本週辦理上網。 

18 
111年度教學影音無聲廣播管理系統設

備採購(瑮雪) 

1.已於12/1依簽准內容於供約下單，本案履約期限為112年1月6

日。 

2.已將工務局一般保留相關公文轉知設備組辦理保留事宜。 

19 
111年度教學影音無聲廣播設備採購

(瑮雪) 
已於12/1依簽准內容於供約下單，本案履約期限為112年1月6日。 

一、教育局補助款 

1.專案保留-111.12.2前 

2.一般保留-112.1.3前 

二、工務局補助款-預算保留-111.12.7前 

四、輔導室 

輔導組 

1.12/7(三)第5-6節，八年級生命教育講座「馬賽克的世界」，講師：張哲瑞。 

 地點：活動中心 

資料組 

一、7、8、9年級重要事項提醒： 

1. 生涯手冊（藍本）檢核： 

 9年級請家長簽名（8年級未簽的部份，請家長一併補簽，謝謝）。 

 請各年級導師協助填寫學生評語，excel電子檔可於校網首頁下載。（若班級

有轉入/轉出學生，老師可以自行增刪） 



 
 抽查時間：請各班於早自習收齊送至活動中心後方階梯。 

 

 

二、9年級：重要事項提醒 

12月起辦理多元進路宣導系列活動，摘要如下： 

（已登錄於學校行事曆，可隨時查閱） 

時間 節次 活動內容 

12/7  

(三) 
朝會 

多元進路宣導1【新興高中】 

學生：活動中心 

導師：閱覽室（提供早餐），請上網報名研習。 

12/14 

(三) 
朝會 多元進路宣導2【永平工商】 



學生：活動中心 

導師：閱覽室（提供早餐），請上網報名研習。 

12/14 

(三) 
5 

抽離式職群講座【新生醫專-護理科】 

(上限80人) 
學生：採自由報名，12/5日發放調查表。 

地點：地下會議室 

12/14 

(三) 
5 

抽離式職群講座【治平高中-電子科】 

(上限40人) 
學生：採自由報名，12/5日發放調查表。 

地點：閱覽室 

12/28 

(三) 
朝會 

多元進路宣導3【大園高中】 

學生：活動中心 

導師：活動中心（不提供早餐），請上網報名研習。 

1/4(一) 
午休 ～

第7節 

高中職參訪【啟英高中】 

學生：群科參訪。 

 

導師：餐旅群-廚藝體

驗研習，請上網報名

研習。 

 

 奶油雞肉捲 

 泡菜豬肉捲 

 

 

特教組 

1. 調查九年級特教生參加適性輔導安置博覽會名單，預計12/9報名。 

2. 調查資優班學生參加資優中心辦理之語對大對談講座意願，預計12/7報名。 

3. 本學年度第一梯次特教鑑定進行中，預計12/21送件至北區特教中心。 

4. 小六資優鑑定宣導將於一月陸續辦理，本校將於1/14上午在活動中心。簡章已   

   經公告校網，請參閱。 



5 小六資優冬令營計畫及簡章陳校長簽准，依計畫發函學區國小，於校網公告宣  

  傳，辦理時間 

 

陸、 議案討論 

柒、 臨時動議 

捌、 散會 


