
桃園市環境教育推廣媒合平台

學校宣講課程專區

學校單位操作手冊
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1.搜尋「桃園市環境教育推廣媒合平台」
或輸入網址：https://tydep-eev.com.tw

https://tydep-eev.com.tw/
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公告相關資料，
EX：操作說明、
注意事項

2.進入桃園市環境教育推廣媒合平台網站首頁後
點選學校宣講課程專區
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3.輸入帳號及密碼進行登入，帳號為學校代碼，密碼為@a+學校代碼
EX:學校代碼為0135790
帳號：0135790
密碼：@a0135790
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顯示為學校名稱

不使用時可登出

將會公告相關資
料，EX：操作
說明、注意事項

申請通過的活動
會公告於此，供
宣講師參閱

基本資料

申請課程

每場課程的意見
回饋

4.帳號登入後，頁面狀態

查詢已申請課程
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5.帳號登入後，於首頁下方點選基本資料管理
填妥基本資料才可開始申請課程
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預 設 密 碼 為
@aXXXX
請自行修正
每次修正基本資
料，請再次填寫
確認密碼學校基本資料，

請協助填寫

聯絡人1為必填
，請填入可聯絡
的窗口

聯絡人2及3之後
為選填，如需新
增請點選新增按
鍵

5-1.基本資料管理頁面
填妥基本資料才可開始申請課程

修正完所有資料
，請點修改送出
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6.帳號登入後，於首頁下方點選宣講課程申請
宣講課程申請
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自動帶入學校基
本資料(只能於基
本資料頁面修改)

系統自動帶入基本
資料學校聯絡人。

課程資料填寫日期及時
間，每場次以1小時為限
(包含40分鐘上課時間，
及前後各10分鐘的宣講
師準備及收拾時間)。

EX：
若上課時間為10點30分
至11點10分(共40分鐘)
：申請時間為10點20分
至11點20分(共60分鐘)

課程主題(4擇1)：
A-水資源保育
B-海洋保育
C-氣候變遷
D-淨零綠生活

授課班級(年級與班級)：
EX:三年八班

授課教室(教室地點)：
EX:
三年八班或 301自然教室

參加人數(上課人數)：
EX: 20人

6-1.宣講課程申請頁面（請至少於辦理課程15天以前申請）
填寫班級聯絡人(選填)，課程內容(日期、時間、授課時數、課程
主題、班級教室、人數、授課方式)(必填)，學校相關規定要求或
建議(選填)，需要完整填寫，以利媒合宣講師

備註可供學校相關規定、
要求或建議。

可新增課程聯絡
人， (此聯絡資料
為媒合後與宣講師
聯絡使用)
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7.申請課程後，於首頁下方點選宣講課程申請狀態
可確認申請課程的流程階段
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所在頁面的宣講課程申請進度

可匯出所有申請課程
的EXCEL檔

查詢狀態可於此連結，再新增申請宣
講課程（請至少於辦理課程15天以前
申請）

媒合宣講師完成的場次，可於此功
能擇一匯出該場次簽到表

7-1.宣講課程申請狀態
查看已申請課程的狀態，以及匯出所有申請課程的
EXCEL檔案

可依課程時間、班級、
或主題作搜尋

申請後依不同狀態分頁搜尋
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7-2. 課程申請已媒合宣講師後，學校需印出簽到表
學校單位蓋章或簽名，並於課程結束請宣講師簽名

範例

（以上資料由系統帶入，請留意需與申請時相同，如需修正請與我們聯繫）

（可蓋單位章或學校聯絡人、班導師(主任)簽名或蓋章）

（需由宣講師「親自手簽」，請勿蓋章）
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8.帳號登入後，於首頁下方點選意見回饋
課程結束後可填寫意見回饋
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所有課程完成後，請協助填寫意見回饋

填寫按鈕

8-1.意見回饋頁面
當課程結束後，該課程最右方會出現【填寫意見回饋】按鈕，請協
助填寫，填寫完畢後會出現【檢視回饋】按鈕，可檢視填寫內容
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請依據宣講師課
程上的表現，給
予滿意度回饋

系統帶入課
程基本訊息

8-2.意見回饋頁面
麻煩請依據該場次所媒合宣講師的表現給予意見回饋，以協助宣講
師們持續精進
※若有”意見回饋”超過1周未完成的，將暫時不能申請新的課程
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感謝您的參閱，如有任何問題請聯繫：

 桃園市環保局規劃科張秭榆小姐
1. 電話：03-3386021 #1134
2. Email：10018704@mail.tycg.gov.tw

 新紀工程顧問有限公司
1. 電話：03-3319635
2. Email：ncettaoyuan@gmail.com

mailto:10018704@mail.tycg.gov.tw
mailto:ncettaoyuan@gmail.com
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